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一、歡迎 

您好，感謝您使用校園快優網。這是快優網系統後台的使用說明。依

照安裝說明安裝完成後，您可參考本說明設定系統後台。本章節將說

明系統管理者如何快速建立網站與進行必要設定。 

 

 

▲快優網官方網站：http://youweb.eduweb.com.tw  

http://youweb.eduweb.com.tw/
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二、登入後台 

登入 
在瀏覽器網址列輸入 http://您的網址/eweb/ 進入快優網首頁。在右

下角點擊「管理者登入」，預設帳號 admin、密碼 admin，輸入帳密

登入快優網系統後台。 

 

登入後如下圖所示，從左側選單選擇要管理的項目。 
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修改密碼 
您可修改系統管理者的密碼，至「系統資訊」選單、選擇「管理者資

料」頁籤，輸入密碼後按「更新」即可。 
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三、模組設定 

在「系統資訊」選單，選擇「模組管理」頁籤，各模組旁有出現扳手

表示可進行設定。 

例如：檔案上傳的限制格式與大小、功課表模組的預設時間節次、公

佈欄的附件檔案大小、影音館上傳大小(如圖)…等。 
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四、建立網站 

在「網站管理」選單的「新增網站」可建立網站。以初次建立班級網

站為例，選擇「大量新增班級網站」，設定各年級班級數量、按確定即

可。您可按選單的「首頁牆」查看成果。 
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五、系統備份 

快優網備份僅需備份「網站資料」與「資料庫」兩個項目。您可自行

使用備份軟體來備份快優網。下表分別列出 Windows 與 Linux 的預

設路徑，備份此兩個 eweb 資料夾，還原時則覆蓋回原路徑即可。 

需備份項目 Windows+xampp路徑舉例 Linux(Centos)+apache 舉例 

網站資料 C:\xampp\htdocs\eweb /var/www/html/eweb 

資料庫 C:\xampp\mysql\data\eweb /var/lib/mysql/eweb 

※本表僅作為參考，請自行修改成您的路徑。 

快優網的更多系統使用說明請閱讀下一章節，例如：如何開啟網站重

置功能、如何使用校園首頁牆取代原首頁牆、如何設定網頁下方的版

權宣告等。 
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一、系統資訊 

官網訊息通知  
此處會顯示來自快優網官方網站的最新消息，方便您可直接看到我們

的最新消息內容。  

 

 

管理者資料  
(1) 請正確輸入您的地區、聯絡人與 E-mail 資料，然後按送出，才能

收到我們的更新通知。 

(2) 若要變更管理者登入的密碼，請先輸入舊密碼，再輸入新密碼與再

確認(新密碼)，然後按更新即可。 

 
  



12 
 

模組管理 
首次進入後台時，可一次安裝所有模組，下圖是所有模組已安裝完成。 

若無特別需要，請勿「反安裝模組」，否則將造成模組資料遺失。 

 

模組的設定欄若顯示 ，表示該模組有可以設定的功能，按 可開啟

設定畫面。 

下圖為檔案下載的設定畫面，檔案下載可以設定限制不可上傳的格式，

及限制可上傳的檔案大小。 

 

  



13 
 

版型狀態 
主要記錄了系統有多少佈景版型可以使用，以及其授權狀態。 
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二、網站管理 

網站列表  
網站列表中會依照網站分類，將所有網站列出。 

(1) 展開列表：按「展開列表模式」可以展開全部列表。 

(2) 編輯個別網站：每個網站後的「連結」可開啟網站，「編輯」可開

啟該網站的設定，例如可修改各網站短網址、密碼、刪除或關閉此

網站等。 

(3) 刪除網站：勾選核取框後，再按「刪除勾選」，可刪除所有勾選的

網站。 

(4) 查看授權數：最上方有可建立網站的總數以及已建立的數量。 

  

(1) 

(4) 

(2) 

(3) 
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新增網站─單筆新增 
新增網站的方式有三種，單筆新增、大量新增(班級網站)與大量新增(匯

入網站)，注意，每一個網站對應一個管理帳號。 

(1) 依序輸入「網站名稱」、「管理帳號」、「管理密碼」、「負責人」，然

後按確定，即可建立一個新網站。 

(2) 建立一個新網站時，可同時設定它的主分類與次分類，此設定會影

響在"快優網首頁牆"(網站列表)的顯示。 

(3) 網站建立之後，您可由網站列表編輯網站，修改自訂「短網址代

號」。 

(4) 網站建立之後，「管理帳號」即不可修改。 
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新增網站─大量新增（班級網站） 
若是要建立班級網站，可使用「大量新增」功能。 

(1) 選擇各年級的班級數，然後按「確定」，即可一次建立所有班級網

站。(總數不得超過授權數) 

(2) 建好的班級網站，主分類會自動設為"班級網站"，其次分類會自動

依年級區分。 

(3) 大量新增班級網站時，其網站名稱、帳號、密碼、負責人名，皆會

以預設的 4 碼數字規則來建立，例如一年一班為 0101、六年四班

為 0604。 
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新增網站─大量新增（匯入網站） 
您也可以準備好 csv 或 txt班級資料檔案，再大量匯入到快優網。 

 

網站分類 
此處的分類設定主要是影響「快優網(系統)首頁牆」(網站列表)的排序

與分類。設定方式如下： 

(1) 勾選要變更分類的網站。 

(2) 選擇要移動到的「主分類」與「次分類」，若無合適分類，可在右

邊自訂欄位填寫。 

(3) 按“移動勾選”，即可完成分類變更。 

 

若要變更分類或網站在快優網(系統)首頁牆的排序，可按該分類或該

網站前面的藍色箭頭，即可改變順序。 
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網站重置 
使用「網站重置」功能，可清除網站資料、回到「Web Tree」重新建

置網站。注意！網站重置後，此動作將無法回復，請小心使用。 

方法一、「申請→核准→重置」 

首先由網站提出申請，經系統管理者核准後，由網站管理者執行重置

步驟。 

(1) 系統管理者到「網站重置設定」勾選「啟用網站重置功能給子站

(on/off)」，開放網站申請重置。請勿勾選「申請時間內自動核准」。 

 
(2) 網站管理者於「網站設定＞其他設定＞網站重置」提出申請。 

  



19 
 

(3) 系統管理者於「審核重置申請」勾選申請中的網站，再按「確定核

准」，允許網站管理者開始重置網站。若按「取消核准」，可取消該

申請。 

 

(4) 網站管理者於「網站設定＞其他設定＞網站重置」可勾選「網站重

置」，出現再次確認訊息，勾選後完成重置網站。 

→  

▲網站管理者重置確認畫面 

  

2. 

1. 

3. 
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方法二、「申請→重置」 

系統管理者設定自動核准，當網站提出申請後，便直接進入重置步驟，

不需經過核准。 

(1) 系統管理者到「網站重置＞網站重置設定」設定申請時間。例如：

2014-02-01~2014-02-30。若設為 0000-00-00~0000-00-00 表

示不限制申請時間。 

 
(2) 網站管理者於「網站設定＞其他設定＞網站重置」提出申請（申請

會直接通過），接著勾選網站重置、勾選我同意、確定即可重置網

站。 

方法三、「重置」 

系統管理者手動重置網站。 

(1) 在「網站重置＞網站重置列表」勾選網站。 

(2) 勾選「確認同意重置」。 

(3) 按「確定重置」即完成。 

 

  

1. 

2. 

1. 

2. 3. 
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三、快優網首頁牆設定 

快優網首頁牆（或稱系統首頁牆）是快優網的網站列表，您可以自訂

首頁牆的網頁版型、網站顯示等各種功能。在「首頁牆設定」中選擇

「系統首頁牆」開始使用。 

版型設定 
版型設定可設定首頁牆的標題、Logo、佈景版型。完成請按「確定」。 

請注意：修改主標題與次標題的名稱後，請先按「確定」，再修改文字

顏色。 

 

網站顯示 
(1) 此設定可以變更在首頁牆是否顯示該網站。 

(2) 若要顯示老師姓名，請勾選最右邊的方塊。完成請按「確定」。 

 



22 
 

網站更名 
網站更名可以改變網站在首頁牆顯示的名稱。 

若一次要修改多個，請點選主分類或次分類的名稱，將會一次列出全

部，方便修改。 

 
網站外連 
若有班級或任何單位的網站想用連外的方式，可在此設定外連網址。 
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升學年方式 
新學年來到時，可由修改分類與網站更名來修改「快優網首頁牆」。 

(1) 首先用「網站分類」功能，例如將六年級移到「畢業班級」主分類

下的「第幾屆」次分類。 

(2) 繼續將五年級移動到「六年級」次分類，以此類推。 

(3) 使用「網站更名」將所有班級網站名稱各自改為新班級名稱即可。 
 

  

1. 

3. 2. 
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四、校園首頁牆設定 

「校園首頁牆」可以取代「快優網首頁牆」作為網站列表，且每個位

於校園首頁牆的連結都會產生該網址的 QRcode 影像。您還可以在校

園首頁牆下新增「群組首頁牆」子網頁，交由多位網站管理者管理。 

 

 

  

按「登入首頁牆」

開始管理首頁牆。 

顯示本首頁牆的 

QRcode。 
 

顯示該網址的 

QRcode。 

群組標題為 圖示，

表示此為群組首頁牆。 
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初次使用 
(1) 在系統後台的「首頁牆設定」選擇「校

園首頁牆」，即可開始使用。 

(2) 回到首頁，按右下角「登入首頁牆」，登入後網頁上方會出現管理

選單。此校園首頁牆預設名稱為 admin 的首頁牆，其下可再新增

群組首頁牆。 

 
提醒：您隨時可切換回快優網首頁牆。 

 

快速配置 
快速配置選單可協助您大量建置首頁牆項目。 

(1) 快優網同步：將快優網目前的所有網站同步到校園首

頁牆，重複的項目會略過。群組首頁牆無此功能。 

(2) 引入群組及項目：可引入其他首頁牆的群組與項目。 

(3) 資料匯入：使用 csv 檔可大量匯入網站列表，請修改

自匯出的檔案，參考資料匯入說明，填入相應資料。若上傳失敗，

請檢查欄位格式是否完全正確，且相應資料夾權限是否有開啟。 

注意：匯入前的列表資料會被清空（包括其下所有的群組首頁牆），

若要備份所有的網站列表，請至各群組首頁牆分別匯出資料。 

(4) 資料匯出：匯出該首頁牆的網站列表為 csv 檔。 

注意：當網站開頭有零時，若用 Excel編輯請用「匯入資料」方式

開啟 csv檔，並在匯入時將所有欄位改為文字格式。 
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▲admin 首頁牆匯入範例 

校園首頁牆匯入 csv檔案──欄位說明如下表： 

Youtube影片連結請使用公開分享的網址，例如：

https://www.youtube.com/watch?v=OkobrU6g6co 

欄 號 項 目 描 述 

A 快優網 ID 若要匯入至 admin 首頁牆，均填為 1 

若要匯入至群組首頁牆，均填為 0  

B 路徑代號 若要匯入至 admin 首頁牆，則均填為 admin  

若要匯入至群組首頁牆則填入該群組 ID，請照匯出的檔案填寫  

C 群組名稱 自訂，字數勿超過 50 個中文字 

D 群組類型 0：標題（純文字標題，不含連結） 

1：連結 

2：群組首頁牆（此類型僅 admin 首頁牆可用） 

3：圖片連結 

4：youtube 影片連結 

E 群組連結 當群組類型是 0 時留空白； 

當群組類型是 1、3、4 時，填入完整網址； 

當群組類型是 2 時填入群組 ID，且匯入後要設定該群組的管理者。 

F 項目名稱 自訂，字數勿超過 50 個中文字 

G 項目類型 1：連結 

2：快優網連結 

3：圖片連結 

4：youtube 影片連結 

H 項目連結 當項目類型是 1、3、4 時，填入完整的網址； 

當項目類型是 2 時，填入快優網的代號(路徑名)，若開頭有零請記

得先在 Excel 中將該儲存格改為文字格式再輸入，如 0101。 

I 網站管理者 當項目類型為 2 時才填寫，填入網站管理者的姓名 

J E-Mail 當項目類型為 2 時才填寫，填入網站管理者的郵件 

K 備註 最多 255 個中文字 
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首頁牆設定 
(1) 在此可調整校園首頁牆的外

觀，如標題文字、色彩、Logo

與版型。 

(2) 在「開放修改設定」可設定哪

些項目要開放編輯。開放設定後，各網站管理者登入首頁牆後，即

可按網站旁的 ，編輯該網站的資訊。群組首頁牆無此功能。 

 →  

▲開放修改設定  ▲登入首頁牆可編輯 

 

群組管理 
首頁牆區塊分為群組與項目，如右圖一年級是

一個「群組」，各班為「項目」。您可以在管理

選單的「群組管理」新增、刪除、編輯首頁牆

的群組與項目。 

(1) 按「新增群組」建立群組。 

當群組標題為「群組首頁牆」時，表示新增群組首頁牆，並可勾選

授權多人管理。 
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(2) 點群組旁的  可新增項目、修改群組、刪除群組。 

 

(3) 新增、修改項目設定如下圖。 

當項目為快優網時，可直接從列表中選擇網站。 

 

 

提醒： 

1. 如何刪除群組首頁牆：在校園首頁牆中刪除該群組，或是將群組改

為其他類型即可！ 

2. 群組首頁牆下不能再開設群組首頁牆。 

3. 系統管理者可以管理所有的群組首頁牆。 
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升年級設定 
升學年設定可快速修改校園首頁牆的網站名稱。必須於一～三月或七

～九月才能進行升年級。使用前注意，現存的網站必須依照年級分組，

例如一年級群組下皆為一年級的班級。 

(1) 進入「升年級設定」後，

按「年級配置」，在群組

欄位選擇『現在』各年級

的群組名稱，完成後儲存

配置。 

  

(2) 接著到「升年級」，將各

班網站一一對應到『新的』

班級名稱。系統會自動產

生班級名稱，請仔細確認

是否需要修改。繼續執行

下一步、預覽確認後，完

成升年級步驟。 
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五、廣播設定 

跑馬燈設定 
(1) 網站首頁的跑馬燈訊息，您可以設定單筆訊息顯示的日期區段，並

設定該訊息顯示的位置。 

(2) 當右邊「啟用」被勾選時，所有設定才會有作用。 

 

(3) 選擇「自訂廣播」時，會出現如下圖的網站勾選設定。 

  



31 
 

公佈欄設定 
(1) 公佈欄廣播將會顯示於網站的公佈欄模組中，若網站未使用公佈欄

則不會顯示。按右方的「新增」可新建項目。 

 

(2) 公佈欄項目編輯畫面如下圖，標題與內容為必填。可選擇廣播給特

定網站或是全部網站。 

 

提醒： 

所有網站預設為接收公佈欄廣播，若需取消接收，由該網站的公佈欄

項目進入功能設定，取消勾選「是否接受公告訊息」即可。  
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行事曆設定 
(1) 可切換顯示月曆或週曆。選擇日期後，按「新增事項」即可新增。 

(2) 可選擇廣播給特定網站，或是全部網站的行事曆模組。 
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六、版權設定 

版權設定可以將一段文字，顯示在系統下所有網站的最下方。 
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問題與建議 

如果您有其它後台的管理操作問題，歡迎來信或來電詢問， 

或點選您網站左下角「校園快優網」連結至官方網站， 

在官網右邊的“支援服務”選單可找到更多幫助。 

諮詢服務網｜線上影音教學網｜常見 Q&A 

 

請記得留下連絡方式喔！若不方便留下連絡方式，請來信

service@eduweb.com.tw。 

  

http://youweb.eduweb.com.tw/
http://youweb.eduweb.com.tw/?home=ewebService
http://youweb.eduweb.com.tw/onlineVideo/
http://youweb.eduweb.com.tw/module/system_modules/index.php?home=official&sn=981&sn_ids=776&free_ids=981
mailto:service@eduweb.com.tw
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